Tutorial de Configuracdo - NFS-e BeeWorker

Este Tutorial € uma demonstracdo “passo a passo” de como configurar o
Sistema BeeWorker. Leia atentamente todos os passos. Ao final vocé estara

apto para configurar o sistema.

1. Acessar aJanela de Configuragao
e Nadrea principal do programa, va em Configuracoes e clique na opc¢do Gerais.
Uma janela dividida em abas se abriu. Cada aba sera uma Nova Etapa na

configuracao.
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2. Dados da Empresa (12 Aba)



Preencha todos os Campos com (*), pois os mesmos sao obrigatorios.
e Preencha os campos com as informacgdes corretas.
e A maior parte das informagdes da empresa necessarias podem ser
consultadas nos sites:
o http://www.sintegra.gov.br/
o https://mobiliarioonline.pbh.gov.br/mobiliario-cadastro-
publico/f/t/emiteficwebsel
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X Bee | Configuragbes Gerais BEA

Empresa | Endereco I Contador I Atividades Empress l Conta de E-mail I NFSe 1

Razdo Social | Jldeiadigital.com

Nome Fantasia  Aldeiadigital.com 4

Dsta Inicio ,2'121‘51[: ﬁ; ] s
Insc. Municipal 0205930001X s
CNEJ 42,770.828/0001-16 ~
Telefone | (21)34516800_ y
Site  aldesadigtal.com
[¥] Incentivader cuttural
Regime de tributagdo Ie - ME EPP - Simples nacicnsl = I -
Operagdo Padréo 1Tributeg§o no Municipio 2 i

Aliquots de ISS | 0,00 A 180.000.00 2,00%

Logomarca ‘—d—.’

LOGO
DA
EMPRESA

e Opcoes de Regime de Tributacdo disponiveis:

o - Normal

o - Microempresa municipal

o - Estimativa

o - Sociedade de profissionais
o - Cooperativa

o - MEI - Simples nacional

O - ME EPP - Simples nacional

Caso tenha duvidas, entre em contato com seu contador


http://www.sintegra.gov.br/

e Opcodes de Operacao Padrao - deve ser definido o Regime mais utilizado. O

Regime poderd ser modificado de forma individual em cada Nota:

o

O O 0O O O

- Tributac¢do no Municipio

- Tributacdo Fora do Municipio

- Isencao

- Imune

- Exigibilidade Suspensa por Decisdo Judicial

- Exigibilidade Suspensa por Procedimento Administrativo

Caso tenha duvidas, entre em contato com seu contador

e Se a empresa for “ME EPP — Simples Nacional”, serd exibido o campo

Aliquota de ISS para ser definido com uma dessas opgoes:

o

O O O 0O 0O O O OO0 0o

- 0,00 A 180.000,00 2,00%

- 180.000,00 A 360.000,00 2,79%

- 360.000,01 A 540.000,00 3,50%

- 540.000,01 A 720.000,00 3,84%

- 720.000,01 A 900.000,00 3,87%

- 900.000,01 A 1.080.000,00 4,23%

- 1.080.000,01 A 1.260.000,00 4,26%
- 1.260.000,01 A 1.440.000,00 4,31%
- 1.440.000,01 A 1.620.000,00 4,61%
- 1.620.000,01 A 1.800.000,00 4,65%
- 1.800.000,01 A 3.660.000,00 5,00%

Caso tenha duvidas, entre em contato com seu contador

e Na opcdo Logomarca, clique na lupa e selecione a Logo de sua empresa

(apenas imagens com extensdo JPG)

Caso necessite de Suporte, entre em contato com a aldeiadigital.com (31)2538-6800



3. Enderecgo (22 Aba)
Preencha todos os Campos que possuem (*), pois sdo obrigatérios.

e Preencha todos os campos corretamente. O Gnico campo ndo obrigatdrio é
o complemento.
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4. Dados do Contador (32 Aba)
o Nesta aba, o preenchimento é opcional.
e Informando os dados requisitados, o sistema poderda enviar
automaticamente as notas fiscais ao contador pelo e-mail fornecido.
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5. Atividades Empresa (42 Aba)

e Aquisdo definidas as Atividades exercidas pela Empresa (CTISS), que podem ser
filtradas pelo (CNAE). Basta utilizar os campos de pesquisa, onde pode ser
inserido tanto o NUmero quanto a Descricdo da Atividade. As setas para cima e
para baixo podem ser utilizadas para Remover ou Inserir um CTISS.
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| Empresa | Endereco I Contador I Atividades Empresa | Conta de E-mail l NFSe I
Filtra Cnaes:

N*CNAE  Atividade

558080100 |ALBERGUES, EXCETO ASSISTENCIAIS 2
773220200 | ALUGUEL DE ANDAIMES =
521050102 | ALUGUEL DE CAIXAS POSTAIS

773800200 |ALUGUEL DE PALCOS, COBERTURAS E OQUTRAS ESTRUTURAS DE USC TEMPORARIO, EX¢
134050200 [ALVEJAMENTO. TINGIMENTO E TORCAOC EM FIOS, TECIDOS, ARTEFATOS TEXTEIS E PECA
239150200 | APARELHAMENTO DE PEDRAS PARA CONSTRUCAQ, EXCETO ASSOCIADO AEXTRACAC

239(1,59300 APARELHAMENTO DE PLACAS E EXECUCAQO DE TRATBALHOS EM MARMORE, GRANITO. AR
4 n 2

Filtra Ctiss: I 5

N® CTISS . Atividade

250100188 |"Funerais inclusive fornecimento de caixdo urna ou esquifes; aluguel de capels; fransporte do corp »
70500388 | "Operacdo “tsps buracos™ em vias em geral® =
171100182 | "Organizagdo de festas e recepcdes; bufé (exceto o fornacimento de slimentacdo e bebidas que fic
150200788 | Abertura de conta de poupanga no exterior

150200288 | Abertura de conta de poupanca no pais

150200588 | Abertura de conts-corrents no exterior ¥
<] T | .
Ctiss da Empresa

N° CTISS Atwvidade
10500123 I Licenciamento ou cessdo de direito de uso de programas de computacdo I

(o] o]

Caso tenha duvidas, entre em contato com seu contador



6. Conta de E-mail (52 Aba)

e Para que o programa execute as opg¢des de envio automatico de e-mails, é
necessario fornecer os dados de uma conta de e-mail vdlida. Certo de que os
dados fornecidos estao corretos o sistema utilizara o e-mail informado para
realizar os envios

Se nao for utilizar o envio de e-mail, desconsidere esta configuragdo.

e Ao escolher o seu provedor, o BeeWorker ird preencher alguns campos
automaticamente. Se o seu ndo estiver disponivel, entre em contato com a
aldeiadigital.com para requisitar sua implementag¢ao, ou selecione Outros e
forneca as informacgGes necessarias

e Preencha as outras informacdes solicitadas
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I Empresa | Enderego I Contador | Atividades Empresa ‘ Conta de E-msil | NFSe i
i

1

Provedor E-mail | Outres v

E-mail ||
Senha
Conf. Senhs
SMTP
Porta Q@

[] Este servidor exige uma conexdo segurs (SSL)?

Ajuds
Nesta sbs € possivel configurar o e-mail do sistema. As informacdes cadastradas serdo utilizadas
como remetenie pars as todss ss mansagens envisdas pelo sistema.

QK [ Cancelar’




7. NFSe (62 Aba)

e Nesta aba vocé define o comportamento do programa durante a emissao
de uma Nota

e Insira o valor correto do Ultimo RPS. Caso nio saiba, deixe o valor padrio.

e Leia atentamente cada opgdo e marque aquelas que forem uteis.

e No Campo Pasta do XML, é informado o endereco fisico onde o sistema
ird salvar o XML das Notas Fiscais. Vocé pode altera-lo clicando na lupa

e Se for utilizar a opgdo de Envio Automatico, é necessario definir o assunto
e mensagem nos dois Ultimos campos

p
g -

\ s Bee | Configuragdes Gerais E|ED )

‘I Empresa l Enderego | Contador I Atividades Empresa | Conta de E-mail ‘ NFSe

Caso o j& tenha emitido notas anterioras informar o Gltimo ndmero de RPS transmitido fora do
sistema

Ultimo Nimero de RS~ 201300105

Ao emitir uma nota & partir de um stendimento separar o5 senvigios de mesmo CNAE em notas
fiscais diferentes.

7| Mostrar valor de cada item na descrigdo da nota fiscal.

Enviar XML da NFS-e para o e-mail do tomador da nota

A

Enviar XML da NFS-e para o e-mail do contador do emitente da nota

Envisr XML da NFS-e para o e-mail do contador do tomador da nota

@B E

Emitir NFS-e em médulo de homologagéo

Pasta do Xml | C:\Program Files {x88)\SistemasAldeiaDigital\NFS-e Bee Worker\Empresas\42770¢

Informe o assunto & a mensagam padrio que serd enviads 305 e-mails selecicnados acima
Pressione F12 para adicionar um vslor 8o campo dindmicamente

Assunic NFS-e - [numNise}

Menssgem Prezado Sr{s) {nnmeDes.t), Segue em aNexo 05 arquivos
referentes s NFS-e de numero {numNfzse} emitida no dis
{dataEmi} com o valor de {valorNise}. A NFS-e ja mencionada
foi emitido pelo(a) {momaEmitente) pars {nomeTomador)

OK Cancelar

Agora basta clicar em OK. A Configuragao do sistema foi finalizada com sucesso. Para
Emitir uma Nota Fiscal, é necessario o cadastro de pelo menos um Cliente e um

Servigo. Caso tenha duvidas, entre em contato com a aldeiadigital.com (31) 2538-
6800.



